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INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA LAGUNA






OFICIO PROGRAMA DE VISITAS

(1)Torreón, Coah., ___________________

(2)GTYV _____/___
(3)______________________________

(4)______________________________  

(5)______________________________
                                                                                   (6)_________________________________

                                                                                   (7)_________________________________

A sus finas atenciones nos permitimos presentar el programa de visitas a empresas del semestre (8) __________________________.
Con su autorización ellos realizarán unavisita en general a su distinguida empresa.
Agradeciendo las atenciones que brinden al (a) portador (a) de la presente, nos es grato ofrecer a ustedes la seguridad de nuestra más alta y distinguida consideración.

A T E N T A M E N T E,
(9) _____________________________________________

JEFE(A) DE DEPTO. DE GESTIÓN

TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN

(10) ________

INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Número
	Descripción

	1.
	Anotar la fecha de elaboración del oficio.

	2.
	Anotar el número de oficio correspondiente.

	3.
	Anotar el nombre completo y correcto de la persona que dirige la empresa.

	4.
	Anotar el nombre correcto del cargo que ocupa la persona que dirige la empresa.

	5.
	Anotar el nombre correcto y completo de la empresa.

	6.
	Anotar el nombre de la persona a la que va dirigida.

	7.
	Anotar el nombre del cargo que ocupa la persona a la que se dirige el oficio.

	8.
	Anotar el periodo semestral.

	9.
	Nombre y firma del Jefe (a) del Departamento de Gestión Tecnológica y Vinculación.

	10.
	Anotar iniciales de quien elaboró el oficio.
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